湄洲湾职业技术学院勤工助学岗位招聘信息一览表
	序号
	申请
单位
	招聘岗位
	招聘人数
	岗位职责
	招聘要求
	面试时间和地点

	1
	工艺美术学院

	1.1
思政辅导员助理
	5人
	1. 深入学生当中，掌握学生的基本情况、思想动态、心理问题、学习表现等；
2. 关心和帮助心理困惑、学业困难、生活困难学生，引导他们树立自强、自立、自信的人生观和价值观；
3. 密切配合辅导员工作，主动与辅导员沟通交流，遇突发情况，第一时间报告辅导员；
4. 协助辅导员、班主任做好班级管理工作，做好日常工作总结，认真完成辅导员安排的各项工作任务；
5. 协助辅导员处理一些文档等相关工作，收集、汇总和整理学生信息；

	1.学习态度积极，善于学习，学有余力，且有充裕的课余时间；
2.具有较强的责任感和组织协调能力； 
3.具备较强的语言表达能力和文字表达能力；
4.具备一定的Office等常用办公软件的应用能力；
5.持有勤工助学培训合格证书以及家庭经济困难学生优先；
	已招聘

	1
	工艺美术学院
	1.2
实训室助理
	6人
	1. 协助实训中心对实训室进行管理，引导同学营造文明、舒适的学习环境；
2. 按照课程表，制定实训室开出安排表，负责实训室的开关门，保障每日教学工作的正常进行；
3. 协助实训中心主任、实验员整理实训室日常管理材料；
4. 在实验员指导下，做好实训室设备、耗材的使用和登记；
5. 与生活部和各班生活委员对接，负责实训室日常的保洁工作等。
	1. 思想上进，遵纪守法，品德端正；
2. 学习态度积极，善于学习，学有余力，且有充裕的课余时间；
3. 工作认真负责，吃苦耐劳，具有较强的组织协调能力和语言沟通能力；
4. 具备一定的Office等常用办公软件的应用能力；
5. 具备一定的图片处理能力；
6. 持有勤工助学培训合格证书以及家庭经济困难学生优先；
	已招聘

	1
	工艺美术学院
	1.3
组织员助理
	1
	1.协助党总支、各党支部做好党员日常事务性工作，包括组织关系转接、党内统计等各项日常事务工作；
2.配合各党支部做好学生党员发展工作，定期查阅发展学生党员材料；
3.协助做好学生党员教育管理；
4.随时了解党员和广大学生的思想状况，及时向党支部上报；
5.调查研究，及时总结，积极推进工作创新；
6.服从安排，认真完成党组织安排的各项工作任务；
	1.具有较高的思想政治素质和履职所需要的政策理论水平，遵纪守法，品行端正；
2.具有共产主义远大理想和中国特色社会主义坚定信念，坚决执行党的基本路线、方针、政策，在思想上和政治上与党中央保持高度一致；
3.熟悉组织发展工作基本流程，工作认真负责，乐于奉献，党性和组织纪律性强，作风正派；
4.有一定的文字表达能力和沟通协调能力，吃苦耐劳，服务意识强，有较好的群众基础；
5.家庭经济困难学生优先；
	已招聘

	1
	工艺美术学院
	1.4学工办主任助理
	1
	1.协助学工办做好学生思政、意识形态、党建、宣传、文明建设、三全育人、学生管理等日常事务性工作；
2.熟悉工作基本流程，工作认真负责；
3.乐于奉献，党性和组织纪律性强，作风正派；
4.梳理学工办各项工作的流程和步骤，及时总结；
	1.思想上进，遵纪守法，品德端正；
2.学习态度积极，善于学习，学有余力，且有充裕的课余时间；
3.具备一定的Office等常用办公软件的应用能力；
4.有一定的文字表达能力和沟通协调能力，吃苦耐劳，服务意识强，有较好的群众基础；
5.家庭经济困难学生优先；
	9月29日
工艺楼北401

	1
	工艺美术学院
	1.5办公室设备维护兼家校通管理员
	1
	1、对办公室电脑进行维护还有电脑系统重装及打印机的安装、网络故障排除；
2.熟悉工作基本流程，工作认真负责；
3.服从安排，认真完成教师安排的各项工作任务；

	1.会一些基本电脑维护还有电脑系统重装及打印机的安装、网络故障排除等；
2.保持系部家校联系和维护办公室设备；
	已招聘

	1
	工艺美术学院
	1.6教务办主任助理
	1
	1.协助教务办老师进行管理，整合和搜集工作。
2.协助教务办主任、相关教师整理教务办日常管理材料。

	1.思想上进，遵纪守法，品德端正；
2.学习态度积极，善于学习，学有余力，且有充裕的课余时间；
3.工作认真负责，吃苦耐劳，具有较强的组织协调能力和语言沟通能力；
4.具备一定的Office等常用办公软件的应用能力；
5.具备一定的图片处理能力；

	9月29日
[bookmark: _GoBack]工艺楼北401

	1
	工艺美术学院
	1.7
新媒体中心指导老师助理

	2
	1.负责移动互联网自媒体平台(微信、 微博、手机终端为主)的日常运营及推广工作; 
2负责能够独立运营微信的公众号，为粉丝策划与提供优质、有高度传播性的内容;
3.负责策划并执行微信营销线日常活动及跟踪维护，根据项目发送各种微信内容;
4.负责增加粉丝数,提高关注度和粉丝的活跃度,并及时与粉丝互动;
5.挖掘和分析网友使用习惯、情感及体验感受，及时掌握新闻热点，有效完成专题策划活动;
6. 紧跟微信发展趋势，广泛关注标杆性公众号，积极探索微信运营模式;
充分了解用户需求,收集用户反馈,分析用户行为及需求。
	1.新媒体运营必须是要具备"网感” 。这就要求，能够抓热点，熟悉数据分析，信息搜集等等能力。无论是纯媒体，还是企业的新媒体关键的是，要在众多趋势中，坚持自己的取向。
2.整合新媒体运营,整合素材、资源的能力要强。整合素材，要有从素材中发觉关联的能力。
3.文采。要找到发生的结构和场景，存在是有逻辑的,发生是有走向的，文采是为这些内在的逻辑服务的，不能只看文章的文字特别。
	9月29日
工艺楼北402
（已招聘1人，剩余1个岗位）

	1
	工艺美术学院
	1.8创客空间助理
	1
	1.协助老师整理三创材料资料
2.关注三创赛事，即使对接参赛队伍
3.负责创客空间的建设和管理
4.策划组织各类活动，帮助有想法的学生项目落地
5.完成老师和领导交代任务
	1.学习态度积极，善于学习，学有余力，且有充裕的课余时间；
2.具有较强的责任感和组织协调能力； 
3.具备一定的Office等常用办公软件的应用能力；
4.持有勤工助学培训合格证书以及家庭经济困难学生优先；
	已招聘



